Matteportal
Svenskaportal

Engelskaportal
Lathund

Konton

| vara portaler finns det tva typer av konton. Elever och Administratorer (larare). For att kunna loggainien

portal behovs ett Elevkonto eller ett Administratorkonto. Inloggningen gar att na fran respektive portals
hemsida.

u MattePortal

Support

Mattetraning med matematikportalen
som eleverna alskar

Registrera konto

Viél inloggad gar det att hoppa mellan portalerna om ni har en licens med flera portaler.

Administratorer/Larare

Larare har personliga konton i portalen. Har ni en volymlicens/skollicens gar det att |agga till obegransat antal
Administratorer/larare.



En administrator kan laggas till genom att bjuda in administratoren alternativt skapa den manuellt. Fordelen
med att bjuda in administratérer framfor att skapa dem sjalv ar att administratoren far satta losenordet pa
egen hand.

Bjuda in en administrator
1. Valj menyalternativet Administratérer.
2. Klicka knappen Bjud in administrator.
3. Ange lararens epost och klicka Bjud in.
4. Ett mail kommer nu att skickas till ovan e-postadress. | mailet finns instruktioner och en lank dar
lararen sjalv kan registrera ett administrators-konto som kopplas till er licens.

£ Arskurs 6 v A / Administratorer / Inbjudan Administratér

G Startsida

202 | Du bjuder in en l4rare genom att ange hens epost-adress i féltet nedan. Léraren kommer sedan att fa ett inbjudningmail med instruktioner
2R Elever

for hur hen skapar ett konte som kommer kopplas till er volymlicens.
&7 Resultatrapport

[ Uppdrag/Laxor Epost *

2R Grupper

[@ Klasser

Uppgifter

| @ Hjélp

Lagga till en ny administrator
1. Valj menyalternativet Administratorer.
2. Klicka knappen Skapa ny administrator.
3. Skriv in administratorens uppgifter.
Téank pa att administratérens epost maste vara unik.
Klicka Spara.
4. Ge administratoren inloggningsuppgifterna.

523 Arskurs 6 v A / Administratérer / Andreas Wiklund
{a Startsida Epost *

298 Elever andreas@testsson.se

&7 Resultatrapport Fullstandigt namn

Andreas Wiklund
[& Uppdrag/Laxor
Lésenord *
& Grupper
Klasser

993 Administratorer

Uppgifter

| @ Hjalp




Flever

Administratorer lagger sjalv till sina elever i portalen. Eleverna kan antingen laggas till en och en eller genom

massinmatning.

m MattePortal & g Licens & Prof Logga ut
Tk 99
f2d  Arskurs 6 v | A/ Elever Altiv klass Arskurs 6!
T Startsida
Visa Alla elever >
2R Elever
Elev Namn Senast inloggad Gruppe
£ Resultatrapport e m enast inlog rupper
O anders_andersson Anders Andersson
[ Uppdrag/Laxor
O charlie_bengtsson Charlie Bengtsson
28 Grupper
B K O elin_svensson Elin Svensson
asser
O felicia_svensson Felicia Svensson
422 Administratérer
O karin_ohlsson Karin Ohlsson
Uppgifter
® O lisa_almgren Lisa Almgren
Hjalp
O miriam mansson Miriam Mansson
[=> SvenskaPortal
O stella_eriksson Stella Eriksson
O tomas_norgren Tomas Norgren
O william_wahlgren William Wahlgren
@ Hémta frén annan licens || &5 Sl ihop elever frén ditt andra konto,

Lagga till en ny elev

Vilj menyalternativet Elever.

1. Klicka knappen Skapa ny elev.

2. Ange ett unikt anvandarnamn pa eleven.
Da vara portaler har valdigt manga elever sa kan det ibland vara svart att hitta ett unikt
anvandarnamn. Féljande ar nagra exempel pa hur ett anvdandarnamn kan se ut:
peter.bengtsson
hagaskolan.peter.bentsson (ldgga till nagot prefix innan namnet)
peter.bengtsson@hagaskolan.se (anvdnda elevens epost som anvandarnamn)

3. Skriv in elevens namn och ange ett I6senord. Det gar inte att se l6senordet efter man har skrivit in
det hér. Det gar dock att andra det i efterhand.

4. Kryssaide portaler eleven ska ha tillgang till

5. Klicka pa Spara for att spara eleven.

Massinmatning

Med massinmatning gar det snabbare att ldgga till manga elever pa en och samma gang.

1. Valj menyalternativet Elever.


mailto:peter.bengtsson@hagaskolan.se

Klicka knappen Massinmatning av elever.

Du kommer nu till en skarm dar alla eleverna kan redigeras samtidigt.
Klicka Ny rad for att lagga till en ny elev.

Skriv in elevens Anvandarnamn, Namn och Lésenord.

Klicka pa Ny rad om du vill lagga till fler elever.

NoukwnN

Avsluta genom att trycka pa Spara alla.

57 Resultatrapport
\nvandarnamn Namr 35Eenore

[ Uppdrag/Laxor

588 Grupper anders_andersson Anders Andersson  eseaes
Kiasser charlie_bengtsson CharlieBengtsson ~ eeees
32} Administratorer
elin_svensson Elin Svensson ~ eseaee
Uppgifter
@ Hjalp felicia_svensson Felicia Svensson ~ eseaee
[ SvenskaPortal .
karin_ohlsson KarinOhlsson ~ eseaee
lisa_almgren LisaAlmgren e
miriam méansson Miriam Mansson ~ essass
stella_eriksson Stella Eriksson ~ ssssss
tomas_norgren Tomas Norgren ~ ssss
william_wahlgren William Wahlgren ~ essses

Spara alla

Flytta elever till en annan klass

Valj menyalternativet Elever.

1. Kryssa for de elever du vill flytta.
2. Klicka knappen Flytta till klass.
3. Det kommer nu upp en ruta dar du kan valja vilken klass som eleverna ska flyttas till.
4. Klicka knappen Flytta
O Tomas Tomas A
wille Willhelm W
zacki Zackarias W

Skapa ny elev [ Massinmatning av elever H Lagg till valda i grupp H Flytta till klass ] [ Ta bort valda
@® Flytta till annan licens

&2 514 ihop elever frén ditt andra konto. ]




Ta bort elever

Valj menyalternativet Elever.

1. Kryssa for de elever du vill ta bort.
2. Klicka knappen Ta bort valda.

Ovrigt

Arbeta med flera klasser

Da volymlicenser tillater flera klasser per licens sa maste du vélja vilken klass du vill arbeta med. Detta gor du
via Klassvaljaren uppe till vanster.

%29 | Arskurs 6 ~
G Klasser

000 Arskurs 6
Grupper

& Mattegruppen
Tomas grupp
[&f Uppdrag/Laxor ‘

o000

= Grupper

Klasser

Den klass du véljer fran klassvaljaren blir din aktiva klass. Klassviljaren kommer att komma ihag vilken klass
du valde nasta gang du loggar in i systemet.

Under menyalternativet Klasser kan du hantera klasser. P4 denna sida finns en lista 6ver de klasser som &r
kopplade till kontot. Lagg till en ny klass via knappen Skapa ny klass.



